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Fundacio Cimera Iberoamericana Andorra 2020

Edicte

Edicte del 16-12-2019 pel qual es fa publica la convocatoria d'un concurs per a la contractacié d’'una
empresa de serveis de manteniment de contingut de lloc web i de gesti6 i dinamitzacié de xarxes socials
per a la Cimera Iberoamericana - Andorra 2020.

1. Objecte: licitacio
2. Entitat adjudicadora

a) Identitat: Fundaci¢ privada del sector public Cimera Iberoamericana — Andorra 2020

b) Data de l'acord: 16-12-2019

) Organisme que gestiona l'expedient: Fundacio privada del sector public Cimera Iberoamericana - An-
dorra 2020

3. Projecte

a) Denominacioé: concurs nacional per a la contractacié d'una empresa de serveis de manteniment de
contingut de lloc web i de gesti¢ i dinamitzacié de xarxes socials per a la Cimera Iberoamericana - An-
dorra 2020.

b) Localitzacié: Andorra

4. Caracteristiques del contracte

a) Forma d'adjudicacié: concurs nacional
b) Procediment: procediment negociat nacional amb publicitat
¢) Modalitat de la contractacio: ordinaria

5. Documentacio reguladora

a) Recollida: tant el plec de de requeriments tecnics com el plec de condicions administratives i econo-
miques es troben en annex.

b) Informacié complementaria: Fundacié Cimera Iberoamericana - Andorra 2020, Cami de la Grau, s/n,
Edifici Prat del Rull, AD500 Andorra la Vella. Telefon +376 875 700 - extensio 1376.

El divendres, 17 de gener de 2020, ales 15 h, a la sala de reunions de la Fundaci¢ Cimera Iberoamericana
- Andorra 2020 (Camf de la Grau, s/n, Edifici Prat del Rull, AD500 Andorra la Vella, Andorra) se celebrara
una sessio informativa entre els responsables de la Fundacio i totes aquelles empreses interessades en
ser licitants a aquest concurs.

Per tal de ser admes a la sessio informativa cal sol-licitar inscripcié a la Fundacié abans del 15 de gener
de 2020 a les 12 h, mitjancant I'adreca de correu electronic viviana_besoli@govern.ad indicant “INSCRIP-
CIO - XXSS i Web Cimera 2020”. A més a més, caldra adjuntar a aquest correu dinscripcié un arxiu de
text que contingui els dubtes, preguntes i aclariments que es volen formular durant la sessio.

6. Lliurament de les ofertes

a) Modalitat: en sobres tancats

b) Lloc: Fundacié Cimera lberoamericana - Andorra 2020 (Cami de la Grau, s/n, Edifici Prat del Rull, AD500
Andorra la Vella

) Data limit de presentaci¢: 22 de gener, a les 12 h.
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7. Obertura de les ofertes

a) Lloc: Fundacio Cimera Iberoamericana - Andorra 2020 (Cami de la Grau, s/n, Edifici Prat del Rull, AD500
Andorra la Vella

b) Data: 23-1-2020

c) Hora: 15 hores

Cosa que es fa publica per a coneixement general.
Andorra la Vella, 16 de desembre de 2019

Joan-Marc Joval
Gerent de la Fundacié Cimera Iberoamericana - Andorra 2020
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XXVII CUMBRE XXVII CIMEIRA
IBEROAMERICANA IBERO-AMERICANA
ANDORRA 2020 ANDORRA 2020
INNOVACION PARA EL DESARROLLO IMOVAGIO PARA O DESENVOLWVIMENTO
SOSTENIBLE - OBJETIVO 2030 SUSTENTAVEL - OBJETIVO 2030

Plec de requeriments técnics per a la contractacié d’'una empresa de serveis de
manteniment de contingut de lloc web i de gestio i dinamitzacié de xarxes socials
per a la Cimera Iberoamericana — Andorra 2020

Document 1

Fundacié Cimera Iberoamericana - Andorra 2020

Andorra la Vella, 16 de desembre de 2019
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Article 1 — Context i finalitats de la Cimera Iberoamericana — Andorra 2020

Andorra ha viscut els darrers anys un procés intens de reformes amb l'objectiu de
redefinir els seus avantatges competitius en una economia mundial cada cop més
globalitzada en qué el nou paradigma es caracteritza per la transparéencia i la cooperacio
entre paisos. La posada en marxa d’'un nou model fiscal, el desplegament d’'una xarxa
de convenis de doble imposicio, 'obertura econdmica a la inversid estrangera, i la
construccié d’'un marc estable de relacions amb el mercat interior europeu sén les
principals reformes que han de permetre assolir aquest objectiu.

La posicidé d’Andorra al mon és una questio clau que esta directament relacionada amb
les oportunitats de creixement de la nostra economia, i I'organitzacid de la Cimera
Iberoamericana - Andorra 2020 (en endavant, CIBA2020) cal emmarcar-la dins aquesta
voluntat de donar a conéixer el nostre pais en mercats internacionals amb molt potencial
com és l'iberoamerica. Andorra té 'oportunitat, durant els propers dos anys, de dur a
terme una promocio sense precedents en una regio, la iberoamericana, que compta amb
societats molt dinamiques i amb diverses economies emergents.

Sens dubte, 'organitzacié de forums multilaterals internacionals com ara la CIBA2020
representen una plataforma i un altaveu inquestionables perqué Andorra avanci un pas
mes en la seva estratégia per reforcar la seva preséncia internacional. La celebracié de
la Cimera de Caps d’Estat i de Govern a finals de la tardor del 2020 sera la culminacio
de gairebé dos anys de treball en que Andorra organitzara i participara en una
quarantena d’actes i rebra la visita de ministres, institucions publiques i privades,
empresaris, periodistes, intel-lectuals i altres membres de la societat civil de tots els
paisos que conformen la Comunitat Iberoamericana.

Un pais com Andorra, que vol ser obert, divers i amb una economia i una societat
internacionalitzades, ha de saber aprofitar aquesta oportunitat. | a més a més ho fara a
través d’'una tematica: la innovacié per al desenvolupament sostenible, perfectament
alineada amb l'objectiu que s’ha marcat el pais de diversificar la seva economia a través
de la potenciacidé de nous sectors d’activitat econodmica.

D’altra banda, i més enlla dels aspectes purament economics, també és de l'interées
d’Andorra donar a la CIBA2020 un caracter més multicultural que mai. Perqué Andorra
és un cas unic dins de la Comunitat Iberoamericana: és un pais enclavat a la peninsula
ibérica que té com a llengua oficial el catala, amb una poblacié que també parla
'espanyol (i per aixd, entre d’altres motius, formem part de Ila Comunitat
Iberoamericana), perd també el frances (i per tant, som membres de I'Organitzacio
Internacional de la Francofonia). A més a més, gaudim d’'una preséncia molt notable de
la comunitat portuguesa, la llengua de la qual és considerada una de les més riques i
universals (i per aixd mateix, Andorra és, des de fa uns mesos, pais observador de la
Comunitat de Paisos de Llengua Portuguesa).

La CIBA2020 sera un dels esdeveniments de més envergadura que Andorra haura
organitzat en les darreres décades tant per la rellevancia de les personalitats que
acollirem i I'impacte en mitjans de comunicacio internacionals, com pel volum d’actes
que caldra dur a terme el 2019 i el 2020, una quarantena, dels quals la majoria se
celebraran a Andorra i la resta en diferents paisos membres de la Comunitat
Iberoamericana.
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Article 2 — Estructura organitzativa de la Cimera

L’estructura organitzativa de la CIBA2020 per gestionar el conjunt d’actes previstos
consta de tres organs.

La Secretaria Pro Tempore (SPT) de la Cimera, assumida pel Ministeri d’Afers
Exteriors del Govern des que Andorra va ser designat com a pais organitzador el
novembre de 2018. Les seves funcions principals son coordinar i fer d'enllag amb la
Secretaria General Iberoamericana i els estats membres per preparar tots els actes i
reunions de treball que s'organitzaran durant el bienni 2019 i 2020 i que culminaran en
la celebracid de la Cimera Iberoamericana a finals del 2020. L'SPT, doncs, és la
responsable d’establir els continguts, les agendes i els programes de cadascuna de les
reunions que se celebraran en el marc de la Cimera.

La Fundacioé Cimera lberoamericana — Andorra 2020 (en endavant, la Fundacio).
L’objectiu de la Fundacio és assegurar el disseny operatiu i 'organitzacio eficient de tots
els esdeveniments que Andorra acollira durant el periode 2019-2020 en el marc de la
Cimera Iberoamericana. Aixi mateix, assegura la coordinacié entre el ministeri d’Afers
Exteriors, el departament de protocol del Govern d’Andorra, el departament de
Comunicacio, el ministeri de I'Interior, i la mateixa Fundacidé. A més a més, dirigeix la
secretaria técnica, gestiona el pressupost, supervisa I'aparell de seguretat i dirigeix la
comunicacio nacional i internacional relacionada amb la Cimera. Aixi doncs, és la
responsable de tota l'operativa de la CIBA2020 i, per tant, també de la seleccio i
contractacié dels serveis necessaris per a la bona organitzacié i execucidé de tots els
actes que s’organitzaran. La Fundacié esta encapcgalada per un gerent i consta d’un
equip de treball amb un responsable per a cada area de treball.

La Secretaria técnica (ST). Una empresa especialitzada en 'organitzacié professional
de congressos (OPC) assumeix la Secretaria tecnica de la Cimera, sota la supervisio
directa de la Fundacio. Les responsabilitats que assumira seran essencialment aquelles
tasques relacionades amb l'operativa de la CIBA2020. Aixi doncs, i de manera general,
la Secretaria técnica haura d’assegurar les tasques de planificacid, coordinacio i
execucio tant els actes de la Cimera com de les accions preparatories prévies i aquelles
de tancament posteriors a cada acte que li delegui la Fundacioé. L’objectiu de la seva
contractacio rau en l'optimitzacio de tots els processos logistics i de gestio relacionats
amb els actes de la Cimera, mitjangant la contractacio i gestidé externalitzades de tots
aquells serveis i funcions necessaris per garantir la prestacié del millor servei
professional en cada acte aixi com I'optimitzacio dels costos de la Cimera.

w
—
<
O
o
@)
w
L
=
)
2
<C
)
o
@)
n
L
o
—
<

www.bopa.ad
Diposit legal: AND.2-2015




w
—
<
O
o
@)
w
L
=
)
2
<C
)
o
@)
n
L
o
—
<

<
o

. © Butlleti Oficial del
o Principat d’Andorra

18 de desembre del 2019

Article 3 — Serveis a contractar

Lloc web i xarxes socials

La Fundacié Cimera Iberoamericana — Andorra 2020 precisa la contractacié d’'una
empresa de serveis de gestio de llocs web i de xarxes socials. L’objectiu general és que
aquests dos canals de comunicacio esdevinguin la referencia digital primaria per a tots
els aspectes relacionats amb els actes de la Cimera, tant per a la ciutadania nacional i
internacional (territori iberoamerica primordialment perd no Unicament), com per als
professionals i mitjans de comunicacio especialitzats.

Tots dos mitjans sén una peca fonamental en I'estratégia de comunicacio de la Cimera
per tal de divulgar els missatges que s’hi volen associar i per difondre els esdeveniments
i els actes que estan programats. Aixi doncs, es posara émfasi en que I'empresa
contractada asseguri alts estandards de qualitat i innovacid en tots els aspectes
relacionats amb aquests dos canals de comunicacio.

Les activitats que dugui a terme 'empresa adjudicataria s’integraran al pla estratégic de
comunicacié definit per la Fundacié (juntament amb I'empresa adjudicataria de
’'esmentat pla, en cas que n’hi hagi). Per tant, les accions relacionades amb l'activitat
tant del lloc web com de les xarxes socials estaran predefinides per aquest pla i la seva
implementacio, i el calendari d’esdeveniment. Tanmateix, es deixara espai a les
propostes, els suggeriments i la proactivitat de 'empresa adjudicataria. Aixi mateix, la
Fundacio, i qui ella designi, duran a terme també una supervisio de tots els continguts a
gestionar i publicar amb l'objectiu d’assegurar la coheréncia de tots els canals, activitats
i missatges de comunicacio relacionats amb la Cimera.

Lot 1 — Lloc web
Pel que fa al lloc web, les tasques de manteniment i actualitzacié seran les habituals.
Entre d’altres:

A. Gestid i actualitzacidé de continguts multimédia (videos, fotografies, infografies,
etc.). En dos dimensions principals:

« Generals relatius a la Cimera Iberoamericana — Andorra 2020;
- Especifics de cada acte i reunidé celebrats en el marc del programa de la
Cimera;

Els continguts multimedia (videos creatius, fotos, infografies, videos

documentals de les reunions, etc.) seran facilitats per I'organitzacio.

B. Gestio i actualitzacio de tots els documents oficials relatius a les reunions de la
Cimera (programes de les reunions, conclusions, declaracions dels ministres,
notes de premsa, entre d’altres).

C. Creacio puntual de noves seccions que s’aniran afegint a 'entorn web.
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Lot 2 — Xarxes socials

La Cimera Iberoamericana ja disposa de perfils a les principals xarxes socials.
Aquest perfils han estat adoptats d’edicions anteriors de la Cimera en altres paisos,
i per tant ja gaudeixen d’un cert posicionament. No obstant aix0, caldra actualitzar-
les dotant-les de relat des del punt de vista d’Andorra i de la celebracié de la Cimera
al pais. Aquesta tasca es dura a terme en el marc del desenvolupament del pla
estratégic de comunicacio, juntament amb I'empresa adjudicataria de les xarxes
socials i el lloc web.

Aixi doncs, pel que fa a les xarxes socials, les activitats principals seran les seguents:

A. A partir del marc general establert en el pla estratégic de comunicacio, caldra
crear continguts de manteniment durant tot el periode de durada d’activitats de
la Cimera Iberoamericana — Andorra 2020 (des de la data d’adjudicacio i, com a
minim, fins al final del mes de desembre de 2020). Addicionalment, es preveu la
creacio, per part d'una empresa especialitzada en la creacié audiovisual, d’'una
serie de peces audiovisuals breus (creativitats) que seran difoses a través de les
xarxes socials, tant propies de la Cimera com d’altres organismes col-laboradors.
D’altra banda, s’haura d’assegurar la interaccié amb els seguidors de les xarxes,
tal i com sigui definida conjuntament amb els responsables de la Fundacié.

B. Seguiment i creacié de continguts informatius in situ i en directe durant la
celebracio de les reunions i altres esdeveniments. Aquesta és I'activitat habitual
quan es cobreix un esdeveniment: publicacions informatives (imatges i text) del
desenvolupament del programa dels actes.

e Es necessari publicar en castella i portugués (el catala no és llengua
vehicular en el context de la Cimera Iberoamericana). Aixi mateix, caldra
adaptar a llenguatge de xarxes socials textos i missatges que provindran
de documents oficials com ara notes de premsa o declaracions
institucionals;

e L’empresa adjudicataria haura de tenir en compte la diferéncia horaria
amb els paisos de Llatinoameérica, i alhora tenir present que la regié usa
les xarxes socials de manera molt exhaustiva;

e Caldra estar en contacte amb els serveis de premsa dels 2 paisos
iberoamericans que organitzaran reunions ministerials en el marc de la
Cimera andorrana (Cuba i Portugal) per tal de rebre’n continguts i
publicar-los a les xarxes oficials de la Cimera;

e Durant les reunions ministerials, s’haura de posar émfasi en les histories,
tenint en compte el format vertical del contingut i la durada, aixi com
adaptar els formats de video i foto a les mides habituals de les diferents
xarxes socials.
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Article 4 — Programa temptatiu d’actes per a I'any 2020

1) Reunions ministerials
a) Xl Reunion Ministerial Sectorial de Turismo (9 i 10 de marg)

b) X Conferencia Iberoamericana de Ministras y Ministros de Medio Ambiente (28 i
29 de maig)

c) XIX Reunién Iberoamericana de Ministras, Ministros y Altas Autoridades
Iberoamericanas de Ciencia, Tecnologia e Innovacion (2 dies; dates exactes
pendents de confirmar)

d) XXVII Conferencia Iberoamericana de Ministras y Ministros de Educacion (2 dies;
dates exactes pendents de confirmar)

2) Setmana de la Cimera de Caps d’Estat i de Govern Iberoamericans — Andorra

2020 (novembre 2020)

a) IV Reunién de Coordinadores Nacionales y de Responsables de Cooperacion (2
dies)

b) Il Reunion de Ministras y Ministros de Asuntos Exteriores (1 dia)

c) XXVII Cumbre Iberoamericana de Jefes de Estado y de Gobierno (1 dia)

3) Reunions técniques
a) XXI Conferencia de Directores Iberoamericanos del Agua (CODIA) (2 dies; dates
exactes pendents de confirmar)
4) Altres reunions

a) Xl Encuentro Civico (1 dia, dates exactes i confirmacio de la seva celebracio a
Andorra, pendents de confirmar)

b) Il Encuentro de Centros de Pensamiento Iberoamericanos (1 dia, dates exactes
i confirmacioé de la seva celebracié a Andorra, pendents de confirmar)
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Article 5 — Pressupost

Se sol-licita elaborar un pressupost individual per a cadascun dels lots:

1. Pressupost per al Lot 1 — Lloc web.

Es demana un pressupost global per a la gestié del lloc web per a tot el periode,
segons les tasques descrites en l'article 3.

La Fundacio estableix un pressupost maxim de licitacioé per a aquest lot de 3.600
euros.

2. Pressupost per al Lot 2 — Xarxes socials.

Es demana un pressupost diferenciat entre la tasca de manteniment habitual de
les xarxes (article 3, seccio A), i per a la cobertura de la celebracié de les reunions
(el programa i la durada en dies de les quals queda detallat en I'article 4).

La Fundacié estableix un pressupost maxim de licitacid per a la part de
manteniment de 4.000 euros, i de 10.000 euros per a la part de cobertura de les
reunions.

La Fundacidé contempla tant la possibilitat d’atorgar els dos lots a la mateixa empresa,
com atorgar cada lot a una empresa diferent. Si el licitant esta interessat en assumir la
responsabilitat sobre els lots 1 i 2, se sol-licita elaborar un pressupost global per a totes
dues tasques.
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Plec de condicions administratives i economiques per a la contractacié d’'una empresa
de serveis de manteniment de contingut de lloc web i de gestié i dinamitzacié de xarxes
socials per a la Cimera Iberoamericana — Andorra 2020

Document 2

Fundacié Cimera Iberoamericana - Andorra 2020

Andorra la Vella, 16 de desembre de 2019
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2.5.6. Altres termes i condicions del contracte
2.6. Disposicions finals
2.7. Aclariments als plecs de licitacid

Annex numero 1
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1. INTRODUCCIO

1.1. Sobre la Fundacié privada del sector public Oficina Cimera Iberoamericana
Andorra 2020

El 21 de juny del 2019 es va constituir la Fundacié privada del sector public Oficina
Cimera Iberoamericana Andorra 2020 (en el successiu, “la Fundacié”), d’acord amb el
previst en la Llei 11/2008, del 12 de juny, de fundacions.

D’acord amb els apartats 1 i 2 de I’article 6 dels seus estatuts, la Fundacio té per finalitat
fundacional contribuir a garantir I'organitzacié del conjunt d’actes que el Principat
d’Andorra haura d’organitzar el 2019 i el 2020 en el marc de la Secretaria Pro Tempore
de la Cimera Iberoamericana Andorra 2020. La Fundacié duu a terme la seva finalitat
fundacional en coordinaci6 amb el Comite Organitzador de la CIBA 2020, amb el
departament de la CIBA 2020 del Ministeri d’Afers Exteriors, amb els Comuns de les
parroquies en les quals esta previst que s’hi celebrin actes i amb la resta d’agents publics
i privats que participin en els actes de la CIBA 2020.

Especificament, per acomplir la seva finalitat fundacional, la Fundacié pot dur a terme,
entre d’altres, les actuacions seglients: la comunicacid relativa a la CIBA 2020; la gestio
administrativa i pressupostaria de la CIBA 2020; la gestié operativa de la CIBA 2020; i el
seguiment permanent de les tasques que assigni a la Secretaria Técnica.

Pel que fa als patrons de la Fundacid, sén els seglients:

- En representacié del Govern d’Andorra: el Cap de Govern, el Ministre encarregat
d’Afers Exteriors, el Ministre encarregat de les Finances, el Ministre encarregat
d’Interior i el Ministre encarregat d’Economia;

- En representacié del Comu d’Andorra la Vella, el/la Consol Major d’Andorra la
Vella.

- En representacioé del Comu de Canillo, el/la Consol Major de Canillo;

- En representacié d’Andorra Turisme, S.A.U., el President del Consell
d’Administracié d’aquesta societat;

- En representacié de la Confederacié Empresarial Andorrana, el President
d’aquesta confederacio.

En materia de contractacid, en tant que fundacid privada del sector public, la lletra d)
de l'article 41 de la Llei 11/2008, del 12 de juny, de fundacions, i I’apartat 4 de I’article 6
dels estatuts de la Fundacidé, preveuen que la Fundacié ha de sotmetre la seva
contractacid als principis de publicitat, concurréncia i objectivitat. A I’efecte de garantir
el respecte d’aquests principis de la manera més objectiva i transparent possible, el 31
de juliol del 2019 la Fundacié va aprovar el seu Reglament de Contractacié.

1.2. Objecte de la licitacié

L’objecte de la licitacid és la contractacié d’una empresa de serveis de manteniment de
contingut de lloc web i de gestid i dinamitzacié de xarxes socials per a la Cimera
Iberoamericana — Andorra 2020, sota la supervisid i la coordinacié de la Fundacié.
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1.3. Fitxa resum de la licitacié
1.3.1. Dades del procediment
Organ de Fundacioé Privada del Sector Public Oficina Cimera Iberoamericana
contractacio Andorra 2020
Reégim juridic Lletra d) de l'article 41 de la Llei 11/2008, del 12 de juny, de

fundacions, sense perjudici d’altra normativa del Principat
d’Andorra que a titol principal o subsidiari sigui d’aplicacid, apartat
4 de l'article 6 dels estatuts d’aquesta fundacid, i Reglament de
Contractacioé de la Fundacié aprovat el 31 de juliol del 2019.

Tipus de contracte Serveis

Procediment de Procediment negociat nacional amb publicitat
licitacio

1.3.2. Dades de la prestacio de serveis

Descripcio de la La prestacid consisteix en la provisié de serveis de manteniment
prestacio de contingut de lloc web i de gestid i dinamitzacié de xarxes socials
per a la Cimera Iberoamericana — Andorra 2020, sota la supervisio
i la coordinacié de la Fundacié.

Pressupost maxim 18.000 €
de licitacio

Durada del contracte . ] i
Des de la signatura del contracte fins a un mes després de la

finalitzacié del darrer esdeveniment del programa d’activitats de
la Cimera.

1.3.3. Calendari de dates

Lliurament d’ofertes Fins al 22 de gener de 2020 a les 12 hores.

Inici del contracte A la seva signatura
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2. PLEC DE CLAUSULES DE LICITACIO

2.1. Principis generals
2.1.1. Objecte

L’objecte d’aquest document és definir els termes i les condicions de licitacié que regiran
el concurs public que té per objecte la contractacié d’una o diverses empreses de serveis
de manteniment de contingut de lloc web i de gestid i dinamitzacié de xarxes socials per
a la Cimera Iberoamericana — Andorra 2020, sota la supervisid i la coordinacié de la
Fundacié.

2.1.2. Forma i procediment d’adjudicacié

La forma d’adjudicacié del contracte sera el procediment negociat nacional amb
publicitat.

D’entre totes les propostes rebudes, la Fundacid triara un minim de 3 i un maxim de 5
propostes com a finalistes. Els criteris principals per triar els finalistes, entenent que les
propostes no haurien de presentar defectes o omissions formals que no puguin ser
corregits diligentment, seran principalment qualitatius i observaran: la solidesa i la bona
estructura de les propostes, el grau d’innovacid de les accions presentades, i el potencial
d’assoliment dels objectius d’excel-lIéncia i d’eficiencia operativa que pretén la Fundacidé
amb la contractacié d’una o diverses empreses de serveis de manteniment de contingut
de lloc web i de gestid i dinamitzacié de xarxes socials.

Un cop seleccionats els finalistes, aquests passaran a la fase de negociacié. Aquesta es
dura a terme amb la finalitat que I'oferta que es presenti s’adapti de la millor manera
possible als requeriments indicats en el Plec de requeriments técnics i en aquest Plec de
condicions administratives i economiques.

La negociacioé es fara sobre I'oferta econdmica i la téecnica, podent-se realitzar tant sobre
el preu global com sobre els lots que l'integren, aixi com sobre les caracteristiques i
condicions técniques d’execucié del contracte, conformement amb alld quée es detalla
en el Plec de requeriments técnics. Per tal d’assegurar la igualtat d’oportunitats a tots
els licitants finalistes, la Fundacié negociara exactament els mateixos aspectes de les
propostes amb cadascun d’aquests licitants.

La negociacid sera duta a terme per la Fundacid, que podra ser assistida, si s’escau, pels
professionals técnics que consideri oportuns.

Finalitzada la negociacio, i en el termini que s’estableixi en aquell moment, cada licitador
haura de presentar a la Fundacid, per escrit si s’escau, la nova oferta resultant de la
negociacid.

2.1.3. Pressupost maxim de la licitacié

18.000 €
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2.1.4. Régim juridic

El regim juridic aplicable esta constituit per I’establert en la lletra d) de I’article 41 de la
Llei 11/2008, del 12 de juny, de fundacions, sense perjudici d’altra normativa del
Principat d’Andorra que a titol principal o subsidiari sigui d’aplicacid, en apartat 4 de
I’article 6 dels estatuts de la Fundacid, i en el Reglament de Contractacidé de la Fundacid
aprovat el 31 de juliol del 2019.

2.1.5. Prescripcions técniques

Els serveis objecte d’aquest concurs han de complir les prescripcions técniques que
s’indiquen en el Plec de requeriments técnics que acompanya aquest plec de condicions
administratives i economiques.

2.1.6. Organ de contractacié

L'Organ de contractacid és la Fundacié. Aquest organ de contractacio resoldra els dubtes
i les questions que es plantegin en relacié a la interpretacié d’aquest plec de bases.
Consulteu I'apartat 2.7 del present document per al detall sobre la resolucié de dubtes.

2.2. Criteris basics per a la licitacio

2.2.1. Capacitat per concérrer

Estan facultades per concdérrer en aquest concurs les persones que tinguin plena
capacitat juridica i d’obrar, i acreditin la suficient solvéncia economica i financera,
técnica i professional d’acord amb l’establert en aquest plec. Aixi mateix, atesa la
naturalesa de fundacidé privada del sector public de la Fundacid, es requereix que
aquestes persones no estiguin incloses en cap dels suposits que s’indiquen en I’Annex
num. 1 que s’adjunta a aquest plec de bases (resultat d’una aplicacié per analogia de
I’article 7 de la Llei de la Contractacio Publica de data 9 de novembre del 2000).

2.2.2. Impostos i taxes

Els pressupostos presentats a la licitacid han d’incloure tots els impostos dins I'oferta
economica. Aixi mateix, les eventuals taxes duaneres que gravin les importacions a
Andorra han de ser a carrec del prestador de serveis.

2.2.3. Requisits dels licitadors

Les persones que desitgin participar en aquest concurs, han de complir amb I’establert
en els apartats anteriors, aixi com amb tota la resta de requisits exigits en aquest plec.

2.2.4. Llengua oficial

En compliment del Reglament d’us de la llengua oficial en organismes publics, aprovat
pel Govern el 16 de febrer del 2005, aplicable a la Fundacid en tractar-se d’una fundacié
privada del sector public, tota la documentacié de les ofertes ha d’estar redactada en
catala. Les despeses de traduccid van a carrec del licitador. En cas que I’oferta incorpori
documents oficials emesos per administracions o organismes publics d’altres Estats,
aquests documents es poden presentar en la llengua en qué hagin estat emesos.
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2.3. Clausules especials

2.3.1. Lliurament de les ofertes

Les propostes s’han de lliurar abans del 22 de gener de 2020 a les 12 hores,
personalment o per correu amb acusament de recepcid a:

FUNDACIO PRIVADA DEL SECTOR PUBLIC CIMERA IBEROAMERICANA —
ANDORRA 2020

A I’atencidé de Joan-Marc Joval

Cami de la Grau, s/n, Ed. Prat del Rull, 5a planta

AD500 Andorra la Vella

Principat d’Andorra

No s’acceptara cap proposta lliurada fora del termini fixat, encara que la causa no sigui
imputable al licitant.

2.3.2. Condicions de forma de les ofertes

Les propostes s’han de presentar en format paper i opcionalment també es podran
presentar en format electronic. En cas que les propostes es presentin en format paper i
en format electronic, els dos formats hauran de contenir la mateixa informacid. En cas
de detectar-se discrepancies entre ambdds documents, la Fundacié prendra com a
valida la informacid continguda en format paper.

Les propostes s’han de presentar abans de la data i hora esmentades, en sobres tancats
de la manera seglent:

® Sobre A: per la documentacié administrativa
® Sobre B: per la proposta econdmica

2.3.2.1. Contingut del sobre A

A I’exterior del sobre A hi ha de constar:

Sobre A: documentacié administrativa

Contractacié d’'una empresa de serveis de manteniment de contingut de lloc web i de gestid
i dinamitzacié de xarxes socials per a la Cimera Iberoamericana — Andorra 2020, tal i com es
detalla en el Plec de requeriments técnics, i sota la supervisid i la coordinacié de la Fundacid.
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Nom del licitant:

Nom i cognoms del representant del licitant:
E-mail del representant del licitant:

Ne Registre de societats:

Ne Registre de comerg:

N2 NRT:

A l'interior del sobre A s’ha d’incloure:

1. El document num. 1: Aquest Plec de condicions administratives i economiques i el
Plec de requeriments técnics, rubricats a cada pagina, i sighats amb la mencidé “llegit
i aprovat” a I’dltima pagina.

2. Declaracio jurada del licitant o del representant autoritzat del licitant, assegurant
que esta legitimat per contractar amb una fundacié privada del sector public, segons
model que s’adjunta en I’Annex num. 1 a aquest plec de bases, en la data de
presentacio de I'oferta.

3. Poders atorgats a favor del signatari que el facultin per representar el licitant en
I’'objecte del concurs. Concretament, els licitants hauran de presentar bé els poders
originals atorgats davant un notari andorra bé una copia simple d’aquests emesa pel
notari. Un cop efectuades les oportunes comprovacions i després que la Fundacié
en faci copies, els documents es retornaran als licitants.

4. Registres de societats i de comerg¢ que acrediten que el licitant esta autoritzat per
exercir I’activitat objecte d’aquest concurs Concretament, els licitants podran optar
per presentar, segons s’escaigui, documents o certificats oficials originals, copies
simples d’escriptures notarials emeses pel notari o copies compulsades de
documents o certificats oficials originals. Un cop efectuades les oportunes
comprovacionsidesprés que la Fundacid en faci copies, els documents es retornaran
als licitants.

5. Acreditacid de tenir subscrita una polissa d’asseguranca que cobreixi la
responsabilitat civil del licitant, que ha de mantenir-se vigent durant tota la durada
del contracte, mitjangcant un certificat emés per la companyia asseguradora que
correspongui.

El risc global relatiu a la prestacié dels serveis és exclusivament responsabilitat del
prestador dels serveis. En conseqliéncia, els licitants es faran totalment responsables
dels accidents que hi pugui haver a causa dels serveis i s’obliga expressament a fer-
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se carrec de totes les mesures de seguretat necessaries per evitar-los, segons la
legislacid i la jurisprudéncia vigents al Principat d’Andorra en aquesta materia.

El Govern i la Fundacié no seran mai responsables, sota cap concepte, de les faltes
del prestador dels serveis, ni dels danys, desperfectes o pérdues que es puguin
produir en els béns del mateix prestador, o en I’'obrai en els seus béns d’equipament
i dotacio, per qualsevol esdeveniment previsible o imprevisible, inclosos els casos de
forca major.

Addicionalment, el sobre A haura de contenir també la seglient documentacio:

6. Proposta d’organitzacié dels serveis que respecti l'establert en el Plec de
requeriments técnics.

7. Documents explicatius de la realitzacié de serveis similars que s’hagin portat a terme
en el curs dels darrers tres anys, en esdeveniments nacionals i internacionals d’alt
nivell similars, especialment en projectes que impliquin autoritats institucionals. Cal
presentar una llista d’esdeveniments amb dades de contacte de cada client a tall de
referéncies.

8. Curriculum vitae de les persones que es destinaran a la prestacié dels serveis.

L’obertura publica del sobre A de cadascun dels licitants tindra lloc el dia 23 de gener de
2020, a les 15 hores, a la sala de reunions de la Fundacié Cimera Iberoamericana —
Andorra 2020 (Cami de la Grau, s/n, Edifici Prat del Rull, AD500 Andorra la Vella,
Andorra).
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2.3.2.2. Continqut del sobre B

A I’exterior del sobre B hi ha de constar:

20/25

Sobre B: proposta economica

Nom i cognoms del representant del licitant:
E-mail del representant del licitant:

N2 Registre de societats:

N2 Registre de comerg:

N2 NRT:

Contractacié d’'una empresa de serveis de manteniment de contingut de lloc web i de gestid
i dinamitzacié de xarxes socials per a la Cimera Iberoamericana — Andorra 2020, tal i com es
detalla en el Plec de requeriments tecnics, i sota la supervisid i la coordinacié de la Fundacio.

El sobre B contindra el pressupost, signat, en euros, havent-se de presentar sense
esmenes ni raspadures. La proposta econodmica haura d’incloure tots els impostos
aplicables i, aixi mateix, la totalitat de les eventuals taxes duaneres que gravin les
importacions a Andorra seran a carrec del prestador de serveis.

L’'obertura dels sobres B es fara a porta tancada per part de la Fundacié. La rad principal
per mantenir la privadesa de les ofertes economiques dels licitants és afavorir una
negociacié objectiva i justa, i Unicament sobre els termes de la proposta (tant técnics
com economics) de cada licitant. La Fundacié considera que si els licitants coneixen la
proposta econdmica dels seus competidors, la negociacié que podrien dur a terme
podria no ser basada estrictament en I’analisi objectiva dels termes de la seva proposta.

2.3.3. Criteris d’admissio

1. La falta de qualsevol dels documents requerits en els sobres A i B o
I'incompliment d’altres requisits exigits en aquest plec de bases i/o en el
Document de Prescripcions Técniques, implica el rebuig de I’oferta.

2. No obstant I’establert en el punt anterior, la mesa de contractacid, conformada
per la coordinadora, el director financer, i el director gerent de la Fundacio, es
reserva el dret de fixar un termini de temps d’un maxim de 5 dies laborables per
permetre als candidats d’aportar aquells documents requerits en el sobre A i no
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adjuntats, o de resoldre defectes que es poden esmenar, abans de procedir a
I’obertura del sobre B dels mateixos.

3. En el cas que tots els eventuals defectes indicats hagin estat solucionats a judici
de la mesa de contractacid, la mesa admetra I’oferta de que es tracti. En cas que
algun dels defectes no hagi estat correctament esmenat a judici de la mesa de
contractacio, aquesta mesa podra desestimar I'oferta.

4. En cas de dubte racional sobre |"admissibilitat o la correccié d’algun dels
documents inclosos en alguna de les ofertes, la mesa de contractacio té potestat
per decidir sobre I’acceptacid o el rebuig de les ofertes.

2.4. Criteris per a I’adjudicacié
2.4.1. Criteris generals

La Fundacié, com a organ contractant, adjudicara els serveis objecte del concurs al
licitant que, en el seu conjunt i sota els criteris de valoracié de les ofertes establerts en
aquest plec, faci la proposicié més avantatjosa.

2.4.2. Tramesa de la documentacié. Proposta d’adjudicacio.

La Fundacié puntuara les ofertes i decidira sobre I’adjudicacid o, si s’escau, deixar desert
el concurs. Aixi, es comunicara als concursants, per correu electronic, la seva decisié.

2.4.3. Criteris de valoracié de les ofertes

Per a I’adjudicacié del contracte es tindran en compte, tant I'import de |'oferta
econoOmica com l'abast de la proposta tecnica en relacié amb els requeriments
especificats en el Plec de requeriments técnics.

Els criteris d’adjudicacid seran els seglients:

La puntuacié maxima de les ofertes economica i técnica sera de 100 punts en total,
distribuits de la manera seglent:

® Oferta econdmica: 30 punts.
e Oferta tecnica: 70 punts. Es repartira de la manera seglient:

O La proposta detallada de planificacié de totes les accions i serveis
necessaris: 20 punts.

O La realitzacié de serveis similars els darrers tres anys a Andorra i a
I’estranger: 20 punts.
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O L'experiéncia i la capacitacié de les persones que es destinaran a la
implementacid i ’execucid dels serveis: 15 punts.

O La xarxa de professionals del sector de la comunicacié digital i de la
gestid, produccidé i la programacié d’entorns digitals a la qual el licitant
pot fer recurs en cas de necessitar reforgar el seu equip: 15 punts.

La puntuacié total de I'oferta técnica resultara de la suma de les puntuacions obtingudes
en cadascun dels criteris anteriors.

2.5. Formalitzacid i durada del contracte
2.5.1. Formalitzacioé del contracte

El contracte es formalitzara dins del termini maxim de 5 dies a comptar de la data de
I’adjudicacié definitiva. Si per causa imputable a l’adjudicatari el contracte no es
formalitza en aquest termini, la Fundacié en podra declarar I'anul-lacié. El contracte
quedara integrat, a banda de per aquest, per la resta de documents que a continuacidé
es relacionen. Tots els documents formen i constitueixen, conjuntament, una solai Unica
relacid juridica contractual:

® Document num. 1l: Plec de requeriments técnics i Plec de condicions
administratives i economiques signats per I’adjudicatari;

e Document num. 2: Declaracié jurada relativa a la facultat de I’adjudicatari per
contractar;

e Document num. 3: Oferta de I’adjudicatari;

e Document num. 4: Contracte.

La Fundacid lliurara la proposta de contracte a I’adjudicatari amb la suficient antelacidé
abans de la seva formalitzacié.

2.5.2. Durada del contracte

La durada dels serveis s’iniciara en la data de signhatura del contracte i finalitzara un mes
després de la finalitzacié de la Cimera de Caps d’Estat i de Govern, que se celebrara a
finals del mes de novembre de 2020.

En tot cas, el contracte podra finalitzar anticipadament per les seglients altres causes:

a) L’extincié de la personalitat juridica de I’adjudicatari;

b) La declaracié de fallida, d’arranjament judicial, de concurs de creditors o
d’insolvent fallit de I’adjudicatari en qualsevol procediment o |'acord de
quitament i espera;

c) El mutu acord entre la Fundacid i I’adjudicatari;

d) En cas que, en qualsevol moment mentre sigui vigent el contracte, I’adjudicatari
es trobi en algun dels suposits previstos en I’annex 1 a aquest plec de bases;
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e) La incapacitat o negligéncia provada en referéncia concreta a la prestacié dels
serveis contractats;
f) Les altres eventuals causes establertes per la normativa aplicable en vigor.

ez =

2.5.3. Cessid i Subcontractacid

L’adjudicatari haura de fer els treballs per ell mateix i amb els seus propis mitjans
humans i técnics, no podent cedir a tercers, de manera total o parcial, les obligacions
assumides ni subcontractar una o varies parts o unitats, sense la préevia autoritzacié de
la Fundacio.

Per rad de I'anterior, en cas que els licitants desitgin cedir determinades obligacions i/o
sots contractar serveis a tercers, ho hauran d’indicar de manera concreta i detallada en
les seves ofertes, a I'efecte que I’drgan de contractacié en pugui fer-ne I'oportuna
valoracid previ a prendre la seva decisié.

En el cas que la Fundacié autoritzés la cessid parcial dels serveis i/o els subcontractés,
I’adjudicatari romandra en tot cas responsable de la totalitat de I’'execucidé dels serveis.

2.5.4. Facturacié i pagament per part de la Fundacié

El mecanisme de facturacié dels serveis inclosos a I’abast dels serveis és el seglient:
La Fundacid satisfara les factures de I’adjudicatari dins del termini de 60 dies a comptar
de la data de presentacié de les factures.

2.5.5. Legislacioé aplicable i jurisdiccié

El contracte es regira per la legislacié andorrana. Les parts en el contracte se sotmeten
a la jurisdiccié exclusiva dels tribunals andorrans, amb renulncia expressa a qualsevol
altre fur que, conforme a Dret, els pogués correspondre.

2.5.6. Altres termes i condicions del contracte

La resta de termes i condicions que regiran la relacié entre la Fundacidé i I’adjudicatari,
com ara en matéria de les obligacions de confidencialitat amb qué haura de complir
I’adjudicatari i en matéria de cessié de drets de propietat intel-lectual a favor de la
Fundacid respecte al contingut dels documents que produeixi I’adjudicatari, s’establiran
en el contracte que les parts formalitzaran d’acord amb el que s’estableix en aquest
document.

2.6. Disposicions finals

La presentacié d’ofertes significa I'acceptacié incondicionada de I’establert en el Plec de
requeriments técnics i en aquest Plec de condicions administratives i economiques.

La Fundacié es reserva el dret de demanar qualsevol informacié complementaria
referent a les condicions econoOmiques proposades o a les caracteristiques dels serveis
oferts. Aixi mateix, podra concertar entrevistes amb els licitants candidats per tal
d’aprofundir en les qliestions que es considerin oportunes.
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Els licitants i la Fundacié se sotmeten expressament a la legislacié andorrana i a la
jurisdiccié exclusiva dels tribunals andorrans respecte a totes les qlestions derivades
d’aquest concurs.

2.7. Aclariments als plecs de licitacié

El divendres, 17 de gener de 2020, a les 15 h, a la sala de reunions de la Fundacié Cimera
Iberoamericana — Andorra 2020 (Cami de la Grau, s/n, Edifici Prat del Rull, AD500
Andorra la Vella, Andorra) se celebrara una sessié informativa entre els responsables de
la Fundacid i totes aquelles empreses interessades en ser licitants a aquest concurs.
L’objectiu és resoldre dubtes i oferir aclariments complementaris tant pel que fa al Plec
de requeriments tecnics com a aquest Plec de condicions administratives i economiques.

Per tal de ser admeés a la sessi6 informativa cal sol-licitar inscripcié a la Fundacidé abans
del 15 de gener de 2020 a les 12 h, mitjancant I’adreca de correu electronic
viviana_besoli@govern.ad, indicant "INSCRIPCIO — XXSS i Web Cimera 2020". A més a
més, caldra adjuntar a aquest correu d’inscripcid un arxiu de text que contingui els
dubtes, preguntes i aclariments que es volen formular durant la sessio.

Llegit i aprovat
(signatura i segell del licitant)
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Annex niumero 1

DECLARACIO JURADA RELATIVA A LA FACULTAT DEL LICITANT PER CONTRACTAR
AMB UNA FUNDACIO PRIVADA DEL SECTOR PUBLIC

, major d’edat, de nacionalitat

, amb numero de passaport/DNI , com a
representant de ’'empresa , licitant del concurs
per. , declaro sota jurament que ni jo
ni la societat o el negoci que represento, amb NRT , amb ndm. de
Registre de Comerg i num. de Registre de Societats :

A. No estem processats actualment ni hem estat condemnats mitjancant sentencia
ferma per delictes de falsedat o contra la propietat.

B. No estem declarats en suspensié de pagaments ni en fallida, ni tampoc som
insolvents.

C. No som deutors de cap administracid publica, de cap empresa parapublica ni de
cap societat publica.

D. No hem donat lloc, per culpa o negligencia, a la resolucié ferma de cap contracte
signat amb I'administracié publica durant els darrers tres anys.

E. El personal de I’'empresa no forma part del servei de 'administracié publica ni a
titol de funcionari, ni contractual ni eventual.

| perquée consti, signo aquesta declaracid jurada a

Llegit i acceptat,

(signatura i segell del licitant)
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