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Reglaments

Decret 494/2022, del 30 de novembre del 2022

Decret 494/2022, del 30-11-2022, d'aprovacié del Reglament de I'estructura organica del Departament
d'Institucions Penitenciaries.

En data 14 de maig del 2015 va entrar en vigor el Reglament regulador de l'estructura organica del Cos
Penitenciari, aprovat mitjancant el Decret del 6-5-2015, amb l'objectiu de dotar de més seguretat juridica
el Cos Penitenciari, tenint en compte que la Llei 3/2007, del 22 de marg, del Cos Penitenciari establia que
per la via reglamentaria es podien crear els serveis per al desenvolupament i la consecuci¢ dels objectius
de la politica penitenciaria determinada.

En aquest Reglament, d'una banda, dins del capitol primer, es va definir la naturalesa del Cos, d'acord amb
la llei reguladora propiaila Llei de la funcié publica, aixi com el regim d'adscripcio i d'integracié dels mem-
bres que el componen. D'altra banda, dins del capitol segon, es va regular l'estructura organica del Cos
Penitenciari, detallant les arees, les unitats i les seccions, i determinant la finalitat, les funcions principals i
la composicié de cadascuna de les divisions funcionals del Cos.

En data 18 de maig del 2017 va entrar en vigor la Llei 6/2017, del 20 d'abril, de modificacio de la Llei 3/2007,
del 22 de marg, del Cos Penitenciari, ja que, ates el temps passat des de la publicacié d'aquesta Llei, es va
evidenciar que calia fer una revisio general de les disposicions normatives per adequar-les a les necessitats
del moment.

Posteriorment, en compliment del mandat establert en la disposicio final cinquena de la Llei 6/2017, del 20
d'abril, de modificacio de la Llei 3/2007, del 22 de marg, del Cos Penitenciari, mitjancant el Decret del 6 de
setembre del 2017, es va publicar al Butlleti Oficial del Principat dAndorra el text refés de la Llei 3/2007, del
22 de marg, del Cos Penitenciari. En aquest text s'hi van incloure totes les modificacions introduides en la
Llei esmentada fins al moment de la publicacio, entre les quals la reforma dels articles relatius a I'estructura
i l'organitzacio del Cos.

Aixi doncs, en compliment de la Llei 6/2017, del 20 d'abril, de modificacié de la Llei 3/2007, del 22 de marg,
del Cos Penitenciari, i tenint en compte que els apartats 4 i 5 de l'article 16 del text refds de la Llei 3/2007, del
22 de marg, del Cos Penitenciari estableixen que els serveis i les estructures funcionals del Cos Penitenciari
soén creats, modificats o suprimits pel Govern, per la via reglamentaria, a proposta del ministre competent
en matéria de justicia i amb un informe previ del director del Cos Penitenciari, i ates que les funcions i
I'organitzacid d'aquests serveis i estructures funcionals es regulen reglamentariament, després de valorar
les necessitats operatives i de gesti¢ del Departament d'Institucions Penitenciaries, el 30 de juny del 2021,
es va publicar un nou Reglament de 'estructura organica del Departament d'Institucions Penitenciaries.

Aquest Reglament assenyala al capitol primer quina és la naturalesa del Cos Penitenciari, 'adscripci¢ del
Cos i del Departament d'Institucions Penitenciaries, al qual es troba afectat, i la integracio en aquest De-
partament dels treballadors publics que hi exerceixen funcions especifiques no reservades als membres
del Cos. D'altra banda, el capitol segon fa referéncia als serveis i les estructures funcionals en que s'estruc-
tura el Departament d'Institucions Penitenciaries, en determina la finalitat, concreta la seva estructuracio,
menciona les disposicions relatives al comandament i la responsabilitat en relacié amb cadascuna de les
estructures funcionals i, finalment, en defineix la composici¢ i les funcions principals.

Tanmateix, les estructures funcionals del Departament d'Institucions Penitenciaries han de ser novament
revisades i modificades per adequar-les a la realitat existent i, en aquest sentit, es fa necessari addicionar-hi
una area que pugui acollir les persones a les quals l'autoritat judicial hagi imposat una mesura de seguretat
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d'internament en existir una circumstancia eximent per causa psiquiatrica. En aquest context, I'assistencia
sanitaria és un element primordial i, per tant, seran preeminents les decisions cliniques amb el suport d'un
equip multidisciplinariintegrat per personal medic, de psicologia, d'infermeria i d'atenci¢ social i educativa,
i alhora s'adoptaran els elements de seguretat que es considerin adequats en cada cas.

L'addicié d'aquesta nova area té incidencia en diversos articles del Reglament i, conseglentment, la facili-
tat per consultar la norma aconsella de no promoure una modificacié reglamentaria en que s'estableixin
només les disposicions que es reformen, sind d'aprovar un nou Reglament de l'estructura organica del
Departament d'Institucions Penitenciaries.

Ateses les consideracions esmentades, a proposta del ministre de Justicia i Interior, el Govern, en la sessi6
del 30 de novembre del 2022, aprova aquest Decret amb el contingut seglent:

Article Unic
S'aprova el Reglament de l'estructura organica del Departament d'Institucions Penitenciaries, que entrara
en vigor 'endema de ser publicat al Butllet/ Oficial del Principat d’Andorra.

Reglament de l'estructura organica del Departament d'Institucions
Penitenciaries

Capitol primer. Disposicions generals

Article 1. Objecte del Reglament
Aquest Reglament té per objecte regular I'estructura organica del Departament d'Institucions Penitenciaries.

Article 2. Naturalesa del Cos Penitenciari

D'acord amb el que estableixen I'apartat 3 de l'article 2 de la Llei 3/2007, del 22 de marg, del Cos Penitenciari
i l'article 14 de la Llei 1/2019, del 17 de gener, de la funcid publica, el Cos Penitenciari és un cos especial
dins 'ambit de 'Administracié general, amb una estructura, una organitzacio i unes funcions especifiques
que, segons la naturalesa de la seva prestacio, no poden ser exercides pel Cos General.

Article 3. Adscripcio i integracio

1. El Cos Penitenciari esta adscrit funcionalment, organicament i pressupostariament al Departament
d'Institucions Penitenciaries, adscrit al seu torn al ministeri que té atribuides les competencies en materia
de justicia.

2. El Cos Penitenciari esta integrat pels funcionaris que hi estan adscrits especificament. Als efectes d'aquest
Reglament, s'entén per membres del Cos els funcionaris que hi estan adscrits especificament.

3. El Departament d'Institucions Penitenciaries esta integrat pels membres del Cos i pels funcionaris o
treballadors publics de caracter indefinit que pertanyen al Cos General i que hi duen a terme funcions
administratives, tecniques o de suport no reservades als membres del Cos.

Capitol segon. Estructura organica

Article 4. Serveis i estructures funcionals

1. D'acord amb larticle 16 de la Llei 3/2007, del 22 de marg, del Cos Penitenciari, el Cos Penitenciari s'es-
tructura organicament en els serveis i les estructures funcionals necessaris per acomplir la missio i les
funcions que té encomanades.

2. Aquestes estructures funcionals son les arees, les unitats, els grups, les seccions i els serveis que en
dimanen i que s'assenyalen a l'article 6 d'aquest Reglament.

3. Els serveis i les estructures funcionals sén creats, modificats o suprimits pel Govern per la via reglamen-
taria, a proposta del ministre competent en materia de justicia i amb l'informe previ del director del Cos
Penitenciari.
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Article 5. Finalitat

La finalitat de les arees, les unitats, els grups, les seccions i els serveis en que s'estructura organicament
el Departament d'Institucions Penitenciaries, en el qual es troba integrat el Cos Penitenciari, consisteix a
garantir 'acompliment adequat i altament especialitzat de la missio i les funcions que tenen encomanades
els membres del Cos, i que s'estableixen als apartats 12 de l'article 2 i a I'article 6 de la Llei 3/2007, del 22
de marg, del Cos Penitenciari, aixi com les funcions administratives, tecniques i de suport necessaries per
al desenvolupament i la consecucié dels objectius del Departament.

Article 6. Estructuracio

El Departament d'Institucions Penitenciaries, en el qual es troba integrat el Cos Penitenciari, s'estructura
organicament en tres arees —'Area Penitenciaria, 'Area de Salut Mental i 'Area Administrativa, Técnica i de
Suport-, de les quals dimanen les unitats, els grups, les seccions o els serveis que es detallen a continuacio.

A) Area Penitenciaria

L'’Area Penitenciaria esta formada per tres unitats, dividides en serveis o grups, que se subdivideixen, en
alguns casos, en seccions especialitzades.

a) Unitat de Custodia, Execucid de Penes i Mesures
a.1) Grup de Detenci6 i Regim Obert
i. Seccid d'Intervencié Penitenciaria
ii. Secci¢ de Negociacio
a.2) Grup de Control Central Operatiu
a.3) Grup d'Atencio al Public

b) Unitat Sanitaria, de Reinsercid i Menors
b.1) Grup de Reinsercié i Menors
b.2) Servei d'Infermeria
b.3) Serveis Formatius, Educatius i Ocupacionals

¢) Unitat de Formacid
c.1) Grup de Formadors
€.2) Grup de Tutors

B) Area de Salut Mental
L'’Area de Salut Mental s'estructura en els serveis segiients:
a) Servei de Psiquiatria
b) Servei d'Infermeria
¢) Serveis Educatius i d'Atencié Social
C) Area Administrativa, Técnica i de Suport
L'’Area Administrativa, Tecnica i de Suport s'estructura en els serveis segients:
a) Servei de Gesti¢ Pressupostaria
b) Servei de Gestid Penitenciaria
¢) Serveis Generals Administratius
d) Servei de Seguretat
e) Servei de Manteniment i Intendencia
Article 7. Comandament i responsabilitat

1. El comandament operatiu, la supervisid, la coordinacid i la gestio de les arees corresponen a l'escala
superior, que compren les funcions de director i director adjunt.

www.bopa.ad
Diposit legal: AND.2-2015



pd
o
L
>
@)
O

<
o

. © Butlleti Oficial del
o Principat d’Andorra

NUm. 140 30 de novembre del 2022 4/7

2. El comandament operatiu, la supervisio, la coordinacio i la gestié de les unitats corresponen a l'escala
executiva, que compren els graus d'oficial penitenciari i oficial penitenciari de primera. Qualsevol unitat pot
ser comandada indistintament per un altre membre de I'escala executiva, en abséncia del seu cap.

3. El comandament operatiu, la supervisié, la coordinacio i la gesti¢ dels grups i les seccions corresponen
a l'escala intermedia, que compren els graus de sotsoficial penitenciari i sotsoficial penitenciari de primera.
Qualsevol grup o seccio pot ser comandat indistintament per un altre membre de I'escala intermedia, en
absencia del seu cap. Subsidiariament, es poden designar caps de seccions entre els membres del Cos que
pertanyen a l'escala basica i que disposen de la titulacié academica o la formaci¢ especialitzada necessaria
i requerida per exercir les funcions de cap de seccio.

4. Als membres de l'escala superior els correspon el comandament superior de les unitats, els grups, les
seccions i els serveis en que s'estructura el Departament d'Institucions Penitenciaries.

5. Els membres de l'escala executiva son els comandaments superiors dels grups, les seccions i els serveis
adscrits al Departament d'Institucions Penitenciaries.

6. Els caps de les unitats, els grups i les seccions sén designats i destituits lliurement pel ministre competent
en materia de justicia, a proposta del director del Cos Penitenciari, entre els membres del Cos que perta-
nyen a 'escala que correspon en cada cas. El director del Cos Penitenciari, atenent criteris organitzatius |
les necessitats existents, té la potestat de no proposar el nomenament de caps per a determinats grups
0 seccions.

Article 8. Funcions i composicié de I'Area Penitenciaria
1. L'Area Penitenciaria esta integrada per funcionaris del Cos Penitenciari i per funcionaris o treballadors
publics adscrits al Cos General que hi desenvolupen tasques de suport sanitari, educatiu o formatiu.

2. La Unitat de Custodia, Execucié de Penes i Mesures, adscrita a l'Area Penitenciaria, esta integrada per
membres del Cos Penitenciari i esta composta pel Grup de Detenci6 i Regim Obert, pel Grup de Control
Central Operatiu i pel Grup d'’Atenci¢ al Public.

3. Les funcions principals del Grup de Detenci¢ i Regim Obert consisteixen a garantir el manteniment de
l'ordre i la convivencia a linterior del Centre Penitenciari; efectuar la custodia i vigilancia efectiva de les
persones internes; fer el control i la vigilancia efectiva dels moduls, les cel-les i la resta d'installacions de la
zona de detenci¢ |, si escau, efectuar-ne els escorcolls pertinents; portar a terme la vigilancia i el control de
la conducta i l'estat fisic i animic dels interns, de les relacions amb els altres interns i de les altres dades que
calgui tenir en compte a l'efecte d'aplicar el regim penitenciari o d'avaluar la conveniencia de fer intervenir
els recursos del Departament d'Institucions Penitenciaries; efectuar els ingressos, trasllats, reingressos i
acompanyaments de les persones internes a l'interior de les instal-lacions, aixi com donar suport en els
trasllats i acompanyaments als agents de la Unitat Sanitaria, de Reinserci¢ i Menors; gestionar les peticions
i comunicacions internes dels interns; controlar i supervisar les activitats i el compliment dels horaris i la
normativa interna; fer la vigilancia efectiva dels patis, les garites i els perimetres durant l'activitat de pati;
efectuar les rondes de vigilancia i control nocturnes, i la resta de funcions determinades per la normativa
penitenciaria vigent.

4. La Secci¢ dIntervencid i la Seccid de Negociacio, integrades al Grup de Detencio i Regim Obert, fan les
tasques especialitzades que els sén propies dins del Grup.

5. Les funcions principals del Grup del Control Central Operatiu consisteixen a fer el control i el seguiment
de tots els sistemes de seguretat i de vigilancia del Centre Penitenciari; controlar els accessos, patis, peri-
metres i en general totes les installacions del Centre; efectuar el control i la vigilancia dels moviments de
les persones internes a linterior de les installacions; dur a terme la custodia i el control de claus; efectuar
la vigilancia i el control d'entrades i sortides de persones i vehicles; gestionar la central de telefon i fax; con-
trolar i gestionar el sistema d'intercomunicacié intern, i supervisar el correcte funcionament i manteniment
dels equips de seguretat que corresponen al Grup.
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6. Les funcions principals del Grup d’Atencio al Public consisteixen a efectuar la custddia, el control i la vigi-
lancia efectiva de l'accés principal del Centre Penitenciari; planificar i gestionar les visites als interns; efectuar
I'atencid, el control i el registre, si escau, de totes les persones que accedeixen al Centre Penitenciari; dur
a terme el control, 'escorcoll i el registre de paquets i altres objectes provinents de l'exterior; efectuar el
control i el registre de la correspondeéencia de les persones internes, i dur a terme el control, la vigilancia i, si
escau, l'escorcoll dels vehicles que accedeixin al Centre Penitenciari i, si escau, el registre dels conductors.

7. La Unitat Sanitaria, de Reinsercié i Menors, adscrita a I'Area Penitenciaria, estd composta pel Grup de
Reinserci¢ i Menors, que esta integrat pels membres del Cos Penitenciari necessaris per dur a terme les
tasques de reinsercio, resocialitzacio i reeducacio de les persones internes i I'atencio integral als interns
menors. Aquest Grup també es compon dels Serveis Formatius, Educatius i Ocupacionals i dels Serveis
d'Infermeria, que estan integrats per funcionaris o treballadors publics del Cos General adscrits al Depar-
tament d'Institucions Penitenciaries.

8. Les funcions principals del Grup de Reinsercié i Menors consisteixen a coordinar les activitats dirigides a la
rehabilitacio, la resocialitzacié i la reeducacié de les persones internes; promoure i elaborar plans educatius,
formatius, sociolaborals i ocupacionals, en funcié de les habilitats, els coneixements i les necessitats dels
interns; participar i col-laborar en les activitats educatives, formatives, socials i sociolaborals que es duguin
a terme; participar en les activitats i accions que es duguin a terme fora del Centre Penitenciari derivades
del Grup; gestionar i tramitar les compres de les persones internes amb els establiments proveidors; ges-
tionar I'economat del Centre Penitenciari; coordinar l'activitat dels interns en matéria laboral; efectuar els
trasllats i acompanyaments a les activitats dels interns derivades de la Unitat amb el suport dels agents del
Grup de Detenci6 i Réegim Obert; supervisar l'activitat de cuina del Centre Penitenciari, aixi com els vehi-
cles, el personal i els subministraments que l'afectin; gestionar i supervisar el bon funcionament del servei
de bugaderia; gestionar el bon funcionament dels tallers; elaborar la planificacié de les comunicacions
telematiques, i impartir sessions informatives en materia penitenciaria a totes les persones externes que
s'incorporen a alguna activitat al Centre Penitenciari.

9. Pel que fa a la tasca amb els interns menors d'edat i d'acord amb la Llei 15/2019, del 15 de febrer, qua-
lificada de la responsabilitat penal de les persones menors d'edat, les funcions del Grup de Reinsercio i
Menors consisteixen a prendre a carrec les persones internes menors d'edat quan ingressen al Centre
Penitenciari; informar-les puntualment de la normativa interna, dels seus drets, de les seves obligacions,
de la seva situacio processal i dels possibles canvis que es produeixin en aquesta Ultima mentre duri el seu
internament; acompanyar les persones internes menors d'edat en les seves activitats diaries; vetllar per
la seva salut fisica i mental; vetllar pel compliment de les normes sanitaries i higieniques, tant pel que fa a
les instal-lacions, la cel-la i les pertinences com pel que fa a la cura personal; vetllar pel compliment de les
seves necessitats de descans; elaborar la planificacié de les activitats; vetllar pel compliment de les activitats
educatives, formatives, esportives i recreatives, i per la participacié en aquestes activitats; informar els pares,
tutors o representants legals sobre la situacio i evolucio de les persones internes menors d'edat, i sobre els
drets que els corresponen, amb els Unics limits que prevegi la normativa aplicable; vetllar pel respecte i el
compliment de les normes, i elaborar un sistema d'incentius per tal de propiciar un comportament adequat.

10. Les funcions principals dels Serveis Formatius, Educatius i Ocupacionals consisteixen a elaborar plans
educatius, formatius i ocupacionals, en funcié de les habilitats, els coneixements, les necessitats i les deman-
des de les persones internes; impartir els tallers i les activitats ocupacionals relacionats amb l'especialitat
de cada monitor o professor; impartir les classes i sessions educatives de les persones internes, i establir
col-laboracions amb les institucions i els sistemes educatius per diversificar i garantir I'oferta formativa i
educativa.

11. Les funcions principals del Servei d'Infermeria consisteixen a gestionar I'assistencia sanitaria dels interns
en coordinacié amb el Servei Andorra d'Atencié Sanitaria; fer 'avaluacio sanitaria d'ingrés i d'alliberament
de les persones internes; garantir-los I'assistencia sanitaria; elaborar els plans d'assisténcia sanitaria en
funcié de les necessitats dels interns; controlar, gestionar i coordinar el servei de farmacia; subministrar
els medicaments i tractaments medics a les persones internes; dur a terme el control, el manteniment i la
reposicio, si escau, del material sanitari; gestionar i coordinar les demandes d'assistéencia sanitaria; gestionar
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i coordinar les consultes externes als especialistes sanitaris i la preparacio de la documentacié necessaria
a aquest efecte; efectuar l'assistencia a les visites dels professionals sanitaris que atenguin les persones
internes al Centre Penitenciari i donar el suport necessari durant aquestes visites; gestionar les histories
cliniques dels interns, controlar i registrar les activitats del servei d'infermeria i supervisar la facturacié del
Servei Andorra d'Atencié Sanitaria; organitzar tallers i xerrades en materia d'educacio per a la salut per als
interns i el personal del Centre Penitenciari; exercir I'activitat docent pertinent amb els estudiants d'infer-
meria de la Universitat d’Andorra que fan les estades formatives al Centre Penitenciari, i gestionar les dietes
especifiques de les persones internes.

12. La Unitat de Formacio, adscrita a 'Area Penitenciaria, esta integrada pels formadors i els tutors, que
poden ser membres del Cos Penitenciari o bé funcionaris o treballadors publics del Cos General adscrits
al Departament d'Institucions Penitenciaries, i esta composta pel Grup de Formadors i pel Grup de Tutors.

13. Les funcions principals de la Unitat de Formacio consisteixen a elaborar el pla de formacié del Depar-
tament d'Institucions Penitenciaries; fer les formacions inicial, continuada i especifica dels membres del
Departament d'Institucions Penitenciaries; collaborar amb altres cossos o departaments de Administracio
publica en materia de formacio; coordinar les propostes de formacié dels formadors; establir i mantenir
contactes relacionats amb la formacio; efectuar propostes de formacio, coordinar-les i planificar-les; fer
el seguiment dels convenis subscrits en materia de formacié i promoure’n de nous, elaborar projectes de
millora als efectes de professionalitzar i especialitzar els membres del Cos; controlar i supervisar el material |
les instal-lacions destinats a la formacid i tenir-ne cura, i elaborar els pressupostos de la Unitat de Formacio.

Article 9. Funcions i composicié de I'Area de Salut Mental

1. L'Area de Salut Mental acull les persones a les quals I'autoritat judicial ha imposat una mesura de se-
guretat d'internament en existir un eximent complet o incomplet per causa psiquiatrica, i esta formada
per funcionaris o treballadors publics adscrits al Cos General o per personal extern que presta serveis al
Centre Penitenciari, que hi desenvolupa tasques mediques, sanitaries, educatives o formatives. Aquesta
Area també integra funcionaris del Cos Penitenciari que duen a terme les funcions de vigilancia i control
que els sén propies, aixi com 'acompanyament de les persones internes en les seves activitats diaries.

2. Les funcions principals del Servei de Psiquiatria sén vetllar per la salut mental dels interns en coordi-
nacié amb el Servei Andorra d’Atenci¢ Sanitaria; fer I'avaluacié diagnostica i el seguiment de les persones
internes i valorar els riscos que poden tenir lloc amb I'adopcié de les mesures preventives o restrictives
que corresponguin.

3. Les funcions principals del Servei d'Infermeria sén gestionar l'assisténcia sanitaria dels interns en co-
ordinacié amb el personal d'atencié medica i psicologica, i amb el Servei Andorra d’Atencié Sanitaria; fer
I'avaluacio sanitaria d'entrada i de sortida de les persones internes; elaborar els plans d'assistencia sanitaria
en funcid de les necessitats existents i garantir que es duguin a terme; gestionar la comanda de farmacs i
de material sanitari; administrar els tractaments medics; gestionar i coordinar les demandes d'assistencia
sanitaria; gestionar i coordinar les consultes externes als especialistes; assistir els professionals sanitaris
que atenguin les persones internes al Centre Penitenciari, i gestionar les histories cliniques dels interns.

4. Les funcions principals dels Serveis Educatius i d'’Atenci¢ Social consisteixen a elaborar plans educatius,
formatius i ocupacionals, en funcié de les habilitats, els coneixements i les necessitats de cada persona;
impartir les activitats educatives i ocupacionals de les persones internes; proporcionar I'assistencia social
necessaria en cada cas, i dur a terme programes generals o individuals d'activitats rehabilitadores, de fo-
ment de I'autonomia personal i d'integracié social.

Article 10. Funcions i composicié de I'Area Administrativa, Técnica i de Suport

1. L'Area Administrativa, Técnica i de Suport esta formada pels serveis que s'estructuren al voltant de l'ac-
tivitat derivada del Departament d'Institucions Penitenciaries i que donen el suport necessari per poder
dur-la a terme. Esta integrada per funcionaris o treballadors publics adscrits al Cos General. Tanmateix,
amb un informe previ de la Direcci¢ del Departament d'Institucions Penitenciaries, poden integrar-la
funcionaris del Cos Penitenciari. L'Area Administrativa, Técnica i de Suport esta composta pel Servei de
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Gestio Pressupostaria, pel Servei de Gestio Penitenciaria, pels Serveis Generals Administratius, pel Servei
de Seguretat i pel Servei de Manteniment i Intendencia.

2. Les funcions principals del Servei de Gesti¢ Pressupostaria consisteixen a gestionar el pressupost general
del Departament d'Institucions Penitenciaries conjuntament amb la Direccié del Departament; actuar amb
els departaments del Govern, els proveidors i altres intervinents en totes les questions relacionades amb
el pressupost del Departament; fer els pagaments i el control pressupostari; efectuar la gestio comptable;
garantir la situacio pressupostaria correcta i detallada de tots els projectes del Departament d'Institucions
Penitenciaries, i gestionar els béns de les persones internes.

3. Les funcions principals del Servei de Gesti¢ Penitenciaria consisteixen a dur a terme la gestio, el control i
I'actualitzaci¢ de les dades processals de les persones internes; efectuar la comunicacié amb els estaments
judicials o oficials en totes les qlestions relacionades amb els interns, aixi com fer d'enllac entre aquestes
institucions i els interns; custodiar els objectes personals i la documentacio de les persones internes; efec-
tuar la gestio economica dels interns; fer la gestié administrativa dels trasllats de presos; gestionar la xarxa
informatica interna; elaborar les estadistiques i les memories del Departament d'Institucions Penitenciaries,
i gestionar el registre general d'interns.

4. Les funcions principals dels Serveis Generals Administratius consisteixen a efectuar les tasques adminis-
tratives generals; oferir suport administratiu a les estructures funcionals del Departament que ho reque-
reixin; gestionar els tramits administratius de relacié laboral relatius a les persones preses; dur a terme
la gestio dels tramits administratius amb la Caixa Andorrana de Seguretat Social en materia penitenciaria;
gestionar el material fungible d'oficina i ofimatica; portar a terme la gestio administrativa de 'economat del
Centre i de les compres de les persones internes; garantir 'organitzacioé protocollaria del Departament
d'Institucions Penitenciaries, i gestionar els diversos registres del Departament d'Institucions Penitenciaries
especifics dels Serveis Administratius.

5. Les funcions principals del Servei de Seguretat consisteixen a efectuar les propostes i I'assessorament
oportu ala Direcci¢ del Cos Penitenciari en matéria de seguretat general; vetllar pel bon funcionament dels
sistemes de seguretat del Centre Penitenciari; elaborar protocols que permetin adaptar els procediments de
treball als requeriments en matéria de seguretat general, i participar en els protocols que s'hagin d'adoptar
amb els altres cossos, organismes, empreses o serveis en aquesta materia; vetllar pel compliment per part
dels treballadors i usuaris del Centre Penitenciari de les normes de seguretat exigides; controlar i gestionar
els programes informatics en matéria de seguretat; controlar i custodiar les gravacions, les caixes fortes i
les claus, i cooperar amb els tecnics de manteniment en qlestions vinculades a la seguretat.

6. Les funcions principals del Servei de Manteniment i Intendéncia consisteixen a efectuar les accions
tecniques, administratives i de gestio per tal de preservar i tenir en bon estat I'edifici, les instal-lacions, els
sistemes de seguretat, els equips informatics, els vehicles i la maquinaria; fer el control, la gestio i el sub-
ministrament del material fungible; portar a terme el control, la gesti¢ i el subministrament del material de
dotaci¢ i la uniformitat del personal del Departament d'Institucions Penitenciaries; dur a terme el control,
la gestiod i el subministrament del material de treball i del material higienic de les persones internes; gesti-
onar i coordinar la tasca dels operaris de manteniment aliens al Centre Penitenciarii que hi accedeixin per
qualsevol motiu, i gestionar els pressupostos del material tecnic relacionat amb el Servei de Manteniment
i Intendencia i del material técnic relacionat amb les arees del Departament d'Institucions Penitenciaries.

Disposicié derogatoria

Queda derogat el Reglament regulador de I'estructura organica del Cos Penitenciari, del 23 de juny del 2021.
Cosa que es fa publica per a coneixement general.

Andorra la Vella, 30 de novembre del 2022

Per delegacio

Eric Jover Comas
Ministre de Finances
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